
Starosta Obce Harichovce
Roman Hrušovský

vydáva

Smernicu L  1/2017

o postupe vo verejnom obstarávaní (ďalej len „VO“) 
pri zadávaní zákaziek s nízkou hodnotou (ZNH) 

z vlastných zdrojov obce

Č1.1
Úvodné ustanovenie

Táto smernica upravuje v podmienkach Obce Harichovce verejné obstarávanie zákaziek na dodanie 
tovaru, zákaziek na poskytnutie služieb a zákaziek na uskutočnenie stavebných prác s nízkou 
hodnotou (podľa § 117 zákona č. 343/2015 Z.z.) financovaných z vlastných zdrojov obce a určuje 
vecné a finančné limity, ako aj spôsob získavania informácií o predmete VO a obsah dokumentácie o 
VO.

ČI. 2
Finančné limity v € bez DPH

1. Finančné limity ZNH od 0.- €
D ol 5,000€ bežne dostupné tovary, práce a služby, okrem služieb sociálnych,
zdravotných, vzdelávacích, poštových, hotelových a stravovacích, právnych, poradenských a 
iných
Do 50.000 € nie bežne dostupné tovary (T) a služby (S), okrem služieb uvedených
vyššie
Do 150.000 6 
Do 200.000 6 
Do 40.000 €

nie bežne dostupné stavebné práce (P) 
služby uvedené vyššie 
tovary, ktorými sú potraviny

2. Finančné limity bežne dostupných podlimitných zákaziek
Od 15.000 - do 209.000 6 bežne dostupné tovary a služby okrem služieb uvedených 
vyššie
Od 40.000 - do 209.000 6 tovary, ktorými sú potraviny

ČI. 3
Postup pri obstarávaní zákaziek s nízkou hodnotou

1. Zistenie predpokladanej hodnoty zákaziek (ďalej len „PHZ“)
Ak sa jedná o zákazky na dodanie tovaru alebo služieb, ktoré sa pravidelne opakujú alebo 
obnovujú v dohodnutej lehote, PHZ sa určí z údajov, ktoré má Obec Harichovce k dispozícii, 
t.j. zo skutočných nákladov predchádzajúceho kalendárneho roka bez DPH. V takomto prípade 
sa spracováva jeden spoločný dokument so zoznamom uvedených položiek s uvedením ceny.



Ak sa jedna o zákazky, u ktorých Obec nemá údaje k dispozícii, PHZ sa určí prieskumom 
trhu. Prieskum trhu sa vykoná formou internetu, získaním údajov o cenách z katalógov 
v obchodných íetazcoch alebo oslovením konkrétnych dodávateľov (zaslaním výziev na 
predloženie ponuky — príloha č. 1). Ak predložené cenové ponuky pre zistenie PHZ 
nepresiahnu hodnotu zákazky s nízkou hodnotou, slúžia ako podklad pre výber dodávateľa na 
základe stanoveného kritéria výberu (príloha č. 4).

Informácie o PHZ sa získavajú pri:

tovaroch - z internetu, katalógov, prospektov a z iných propagačných a reklamných materiálov 
alebo oslovením minimálne troch záujemcov,
službách - z reklamných a propagačných materiálov, z ponuky na internetových stránkach 
alebo oslovením minimálne troch záujemcov,

- stavebných prácach - oslovením stavebných firiem, resp. z rozpočtu, ktorý je súčasťou 
projektovej dokumentácie

2. Nevykonanie prieskumu trhu za účelom zistenia PHZ
Prieskum trhu za účelom zistenia PHZ verejný obstarávate!’ nepoužije, ak sa jedná 
o nasledovné zákazky:
a) drobný nákup tovarov a služieb pri úhrade v hotovosti do výšky 1000 € za jednotlivý 

nákup,
b) nákup tovarov na pohostenie, občerstvenie a daiy do výšky 500 € v súlade so

Smernicou na reprezentačné účely,
c) nákup pohonných hmôt pre motorové pracovné stroje (kosačky, vyžínačky, hasičská 

striekačka, snežná fréza,, osobné motorové vozidlá, nákladné vozidlo, bager- Poclain)
d) poplatky za parkovanie,
e) poštovné poplatky, kolkové známky
f) nákup tovarov použitých na drobné neplánované opravy jednotlivo do hodnoty 2.000 € 

bez DPH.
g) nákup používaného tovaru, ktorý vyžaduje obhliadku objednávateľom (ojazdené 

motorové vozidlá, repasované počítače...)
h) na zákazky, ktorých súčet cien rovnakých druhov tovarov alebo služieb bez DPH 

v priebehu kalendárneho roka alebo počas trvania zmluvy nepresiahne 3.000 €
i) drobné stavebné práce do hodnoty 5.000 € bez DPH jednotlivo v priebehu kalendárneho 

roka
j) prípady zabezpečenia odstránenia havarijného stavu, ktoré majú za následok škody na 

zdraví resp. škody na majetku. Písomné zdôvodnenie priameho zadania je uvedené 
v objednávke resp. zmluve.

k) projektové práce do hodnoty 5.000 € bez DPH jednotlivo v priebehu kalendárneho roka.

3. Výber zmluvného partnera

Na základe informácií získaných podľa ČI. 3 bod 1 verejný obstarávateľ spracuje zápisnicu 
z vyhodnotenia predložených cenových ponúk (príloha č. 2).

Pri verejnom obstarávaní zákaziek na dodanie tovaru alebo poskytnutie služby s výnimkou 
sociálnych, zdravotných, vzdelávacích, právnych a poradenských služieb a na uskutočnenie 
stavebných prác, ak súhrnná cena bez DPH počas trvania zmluvy je do 50 000.- € pri T a S, 
a do 150 000.- €  pri P, sa postupuje nasledovne:

Od 3 000 € do 10 000 € pri T,S a od 5 000 € do 30 000 € pri P -  prieskum trhu a výber 
zmluvného partnera na základe vlastného uváženia starostu obce výberom z verejne 
dostupných registrov alebo z internetu
Od 10 000 € - do 20 000 € pri T,S a od 30 000 € do 80 000 € pri P - prieskum trhu a výber 
zmluvného partnera oslovením minimálne 3 záujemcov (z verejne dostupných registrov alebo 
z internetu, alebo priamym oslovením)
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Od 20 000 € do 50 000 € pri T,S a od 80 000 € do 150 000 € pri P - prieskum trhu a výber 
zmluvného partnera oslovením minimálne 5 záujemcov (ak sa nachádzajú na trhu),

Ô . 4
Výberové kritériá pri ZNH

Obec ako verejný obstarávateľ určuje jednotlivé kritériá súvisiace s predmetom zákazky tak, aby 
vyjadrovali vzťah úžitkovej hodnoty plnenia, kvality a ceny.

1. Kritériami výberu dodávateľa pre obstarávanie tovarov a služieb sú nasledovné kritériá:

• Osobné dobré skúsenosti s dodávateľom 
® Miesto prevádzky (podpora regionálnej zamestnanosti)
® Vzdialenosť sídla prevádzky dodávateľa
® Vlastné stroje a zariadenia, bez subdodávok 
e Akciové ceny
® Termín dodávania tovaru 
® Referencie a ich kvalita (počet reklamácií)
® Najnižšia cena

2. Kritériami výberu zhotoviteľa pre obstarávanie stavebných prác sú nasledovné kritériá:

® Osobné dobré skúsenosti so zhotoviteľom
® Miesto realizácie stavebných prác (podpora regionálnej zamestnanosti)
® Referencie na stavebné práce a kvalita (počet reklamácií)
® Najnižšia cena
® Termín výstavby

Pravidlá uplatnenia jednotlivých kritérií závisia od zložitosti a rozsahu predmetu zákazky.

ČI. 5
Rozsah dokumentácie ZNH

Zápisnica z výberového konania obsahuje
a) údaje o verejnom obstarávateľovi,

- identifikačné údaje,
- opis predmetu verejného obstarávania
- zdôvodnenie použitého výberového kritéria ak to nie je najnižšia cena),

b) údaje o záujemcovi,
- identifikačné údaje,
- kontaktnú osobu,
- ponúkanú cenu (s DPH, bez DPH),

c) údaje o výberovom kritériu
d) vyhlásenie osoby vykonávajúcej prieskum trhu a osoby zodpovednej za verejné 

obstarávanie o nestrannosti a dôvernosti.
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ČI. 6
Uzatvorenie zmluvy

V súlade s ustanovením § 117 ods. 3 pre zákazky s nízkou hodnotou sa nevyžaduje písomná forma.

Zmluvný vzťah môže byť realizovaný formou zmluvy, objednávky (písomnej, telefonickej), rámcovej 
zmluvy alebo úhrady v hotovosti.

ČI. 7
Záverečné ustanovenia

Obec ako verejný obstarávate!’je povinný pri ZNH s cenou vyššou ako 15 000 € (bez DPH) v profile 
verejného obstarávateľa na Úrade pre verejné obstarávanie štvrťročne zverejniť súhrnnú správu 
o zákazkách, zmluvne podchytených v príslušnom štvrťroku, a to do 30 dní po ukončení štvrťroka.

ČI. 8
Účinnosť

Verejný obstarávateľ zabezpečuje aktualizáciu Smernice vo väzbe na prijaté legislatívne zmeny 
zákona o verejnom obstarávaní alebo iných právnych predpisov týkajúcich sa postupov zadávania 
zákaziek s nízkou hodnotou.

Dňom nadobudnutia účinnosti tejto smernice sa rušia všetky predchádzajúce smernice o verejnom 
obstarávaní, nariadenia a pokyny pre zákazky s nízkou hodnotou..

Táto smernica č. 1/2017 nadobúda účinnosť 5.6.2017

Hrušovský

t arosta

Príloha č. 1 Prieskum trhu -  výzva na predloženie cenových ponúk 

Príloha č. Zápisnica o výbere zmluvného partnera ZNH
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Prieskum trhu -  výzva na predloženie cenových ponúk pre PHZ

Obec Harichovce, obecný úrad, 1. Mája 25, 053 01

Titl.

Adresa záujemcu

^n* vybavuje: V Harichovciach, dňa

tel.:

Vec : Výzva na predloženie cenovej ponuky-zaslanie

Dovoľujeme si Vás požiadať o predloženie cenovej ponuky na predmet zákazky:

Príloha Č. 1

za účelom zistenia predpokladanej hodnoty zákazky.
Uvedenú požiadavku Vám predkladáme v súlade s ustanovením zákona č. 343/2015 Z. z. o verejnom 

obstarávaní v znení neskorších predpisov.
Zároveň žiadame o predloženie kópie oprávnenia na podnikanie v predmete zákazky.
Ak predložené ponuky presiahnu hodnotu vo výške ................... , budú pre verejného obstarávateľa

neprijateľné.
Pokiaľ predložené ponuky nepresiahnu výšku finančného limitu zákaziek s nízkou hodnotou, Vaša 

ponuka bude zároveň slúžiť pre účely výberového konania.
Ponuku je potrebné predložiť elektronicky na mailovú adresu..................... , alebo osobne v uzatvorenej

obálke s označením: „predmet zákazky“ do podateľne verejného obstarávateľa v termíne d o ..................201...
do.................hodiny.

Po vyhodnotení ponuky bude vyhotovená záväzná objednávka, ktorá Vám bude následne doručená.
Veríme, že sa verejného obstarávania zúčastníte a predložíte ponuku na požadovaný predmet obstarávania 

v súlade s touto výzvou a priloženou špecifikáciou.

S pozdravom
Príloha: Špecifikácia predmetu zákazky / súťažné podklady (podľa potreby)
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