Starosta Obce Harichovce
Roman HruSovsky

vydava
Smernicu ¢. 1/2017

0 postupe vo verejnom obstaravani (d’alej len ,,VO*)
pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou (ZNH)
z vlastnych zdrojov obce

Cl1
Uvodné ustanovenie

Tato smernica upravuje v podmienkach Obce Harichovee verejné obstaravanie zakaziek na dodanie
tovaru, zakaziek na poskytnutie sluzieb azdkaziek na uskutonenie stavebnych prac s nizkou
hodnotou (podla § 117 zdkona &. 343/2015 Z.z.) financovanych z vlastnych zdrojov obce a urduje
vecné a finanéné limity, ako aj spdsob ziskavania informacii o predmete VO a obsah dokumentacie o

VO.

1.

CL2
Finanéné limity v € bez DPH

Finanéné limity ZNH od 0.- €

Do 15.000 € bezne dostupné tovary, prace asluZby, okrem sluZieb socidinych,
zdravotnych, vzdelavacich, postovych, hotelovych a stravovacich, pravnych, poradenskych a
inych

Do 50.000 € nie beZne dostupné tovary (T) a sluzby (8), okrem sluZieb uvedenych
vyssie

Do 150.000 € nie beZne dostupné stavebné prace (P)

Do 200.000 € shuZby uvedené vyssie

Do 40.000 € tovary, ktorymi sii potraviny

Finanéné limity bezne dostupnych podlimitnych zdkaziek

Od 15.000 - do 209.000 € bezne dostupné tovary a sluzby okrem sluzieb uvedenych
vyssie

Qd 40.000 - do 209.000 € tovary, ktorymi sii potraviny

CL3
Postup pri obstardvani zikaziek s nizkou hodnotou

Zistenie predpokladanej hodnoty zakaziek (d’alej len ,PHZ®)

Ak sa jedna o zékazky na dodanie tovaru alebo sluZieb, ktoré sa pravidelne opakgjﬁ alel?p
obnovujii v dohodnutej lehote, PHZ sa ur¢i z adajov, ktoré ma Obec Harichovee k dispozicii,
t.j. zo skutoénych nakladov predchadzajiceho kalendarneho roka bez DI?H. V takomto pripade
sa spracovava jeden spoloény dokument so zoznamom uvedenych poloZiek s uvedenim ceny.



Ak sa jedna o zdkazky, u ktorych Obec nemé Gdaje k dispozicii, PHZ sa uréi prieskumom
trhu. Prieskum trhu sa vykon4d formou internetu, ziskanim Udajov o cendch z katalégov
v obchodnych retazcoch alebo oslovenim konkrétnych dodavatelov (zaslanim vyziev na
predloZenie ponuky — priloha & 1). Ak predlofené cenové ponuky pre zisteniec PHZ
nepresiahnu hodnotu zékazky s nizkou hodnotou, slti%ia ako podklad pre vyber dodédvatela na
zaklade stanoveného kritéria vyberu (priloha . 4).

Informacie o PHZ sa ziskavaju pri:

tovaroch - z internetu, kataldgov, prospektov a z inych propagaénych a reklamnych materidlov
alebo oslovenim minimalne troch zéujemcov,

sluzbach - zreklamnych a propaganych materidlov, z ponuky na internetovych sirinkach
alebo oslovenim minimalne troch zaujemcov,

stavebnych pracach - oslovenim stavebnych firiem, resp. zrozpo&tu, ktory je sadasfou
projektovej dokumentacie

Nevykonanie prieskumu trhu za aéelom zistenia PHZ

Prieskum trhu za G¢elom zistenia PHZ verejny obstaravatel’ nepouZije, ak sa jedna

o nasledovné zdkazky:

a) drobny néakup tovarov a sluZieb pri thrade v hotovosti do vysky 1000 € za jednotlivy
nakup,

b)  nakup tovarov na pohostenie, oblerstvenie a dary do vysky 500 € vstlade so
Smernicou na reprezentaéné ticely,

c) nakup pohonnych hmét pre motorové pracovné stroje (kosadky, vyZina€ky, hasidska
strickaCka, sneZné fréza, , osobné motorové vozidla, ndkladné vozidlo, bager — Poclain)

d)  poplatky za parkovanie,

e}  postovné poplatky, kolkové znamky

f) nakup tovarov pouZitych na drobné neplanované opravy jednotlivo do hodnoty 2.000 €
bez DPH.

g)  nakup pouzivaného tovaru, ktory vyZaduje obhliadku objednavatelom (ojazdené
motorové vozidla, repasované poéitace...)

h)  na zakazky, ktorych suéet cien rovnakych druhov tovarov alebo sluzieb bez DPH
v priebehu kalendarneho roka alebo pocas trvania zmluvy nepresiahne 3.000 €

i) drobné stavebné prace do hodnoty 5.000 € bez DPH jednotlivo v priebehu kalendérneho
roka

B pripady zabezpedenia odstranenia havarijného stavu, ktoré maji za nésledok kody na
zdravi resp. Skody na majetku. Pisomné zddvodnenie priameho zadania je uvedené
v objednavke resp. zmluve.

k)  projektové price do hodnoty 5.000 € bez DPH jednotlivo v priebehu kalendarneho roka.

Vyber zmluvného partnera

Na zaklade informécii ziskanych podla &l. 3 bod 1 verejny obstardvatel’ spracuje zapisnicu
z vyhodnotenia predloZenych cenovych pontk (priloha €. 2).
Pri verejnom obstardvani zakaziek na dodanie tovaru alebo poskytnutie sluZby s vynimkou

socialnych, zdravotnych, vzdeldvacich, pravnych a poradenskych sluZieb a na uskutgénenie
stavebnych préc, ak sthrnna cena bez DPH pogas frvania zmluvy je do 50 000.- € pri Tas,

a do 150 000.- € pri P, sa postupuje nasledovne:

0Od 3 000 € do 10 000 € pri T,S aod 5000 € do 30 000 € pri P — prieskum trhu avﬂaer
zmluvného partnera na zaklade vlastného uvaZenia starostu obce vyberom z vergne
dostupnych registrov alebo z internetu

Od 10 000 € - do 20 000 € pri T,S a od 30 000 € do 80 000 € pri P - prieskum t.rhu a vyber
zmluvného partnera oslovenim minimalne 3 zdujemcov (z verejne dostupnych registrov alebo
z internetu, alebo priamym oslovenim)



Od 20 000 € do 50 000 € pri T,S a od 80 000 € do 150 000 € pri P - prieskum trhu a vyber
zmluvného partnera oslovenim minimalne 5 zaujemcov (ak sa nachadzaji na trhu).

CL 4
Vyberové kritéria pri ZNH

Obec ako verejny obstardvatel uruje jednotlivé kritéria sivisiace s predmetom zékazky tak, aby
vyjadrovali vztah aZitkovej hodnoty plnenia, kvality a ceny.

1. Kritériami vyberu dodavatel'a pre obstarivanie tovarov a sluZieb st nasiedovné Kritéria:

e Osobné dobré skiisenosti s dodavatelom

e  Miesto prevadzky (podpora regionilnej zamestnanosti)
o  Vzdialenost sidla prevadzky dodavatela

o  Vlastné stroje a zariadenia, bez subdodavok

o Akciové ceny

¢ Termin dodavania tovaru

»  Referencie a ich kvalita (podet reklamacii)

e  Najniz8ia cena

2. Kritériami vyberu zhotovitel’a pre obstaravanie stavebnych prac si nasledovné kritéria:

e  (Osobné dobré skisenosti so zhotovitelom

e  Miesto realizcie stavebnych pric (podpora regiondlnej zamestnanosti)
e  Referencie na stavebné prace a kvalita (pocet reklamacii)

e NajniZ8ia cena

e  Termin vystavby

Pravidla uplatnenia jednotlivych kritérif zavisia od zloZitosti a rozsahu predmetu zdkazky.

L5
Rozsah dokumentacie ZNH

Zapisnica z vyberového konania obsahuje
a)  Gdaje o verejnom obstaravatelovi,
- identifikaéné tdaje,
- opis predmetu verejného obstaravania
- zdévodnenie pouzitého vyberového kritéria ak to nie je najniZSia cena),
b)  Gdaje o zdujemcovi,
- identifikacné ndaje,
- kontaktni1 osobu,
- pontikan cenu (s DPH, bez DPH),
¢}  0daje o vyberovom kritériu ’ o
d)  vyhlasenie osoby vykondvajicej prieskum trhu aosoby zodpovednej za verejne
obstaravanie o nestrannosti a dovernosti.



Cl. 6
Uzatvorenie zmluvy

V sUlade s ustanovenim § 117 ods. 3 pre zékazky s nizkou hodnotou sa nevyZaduje pisomné forma.

Zmluvny vzt'ah moze byt realizovany formou zmluvy, objednavky (pisomnej, telefonickej), ramcovej
zmluvy alebo Uhrady v hotovosti.

CL 7
Zaverecné ustanovenia

Obec ako verejny obstaravate!’je povinny pri ZNH s cenou vys$Sou ako 15 000 € (bez DPH) v profile
verejného obstaravatela na Urade pre verejné obstaravanie Stvrtrofne zverejnit’ sihrnnd spravu
0 zékazkach, zmluvne podchytenych v prisluSnom Stvrtroku, a to do 30 dni po ukonceni Stvrtroka.

Cl. 8
Uginnost’

Verejny obstaravatel’ zabezpe€uje aktualizaciu Smernice vo vézbe na prijaté legislativne zmeny
zdkona o verejnom obstaravani alebo inych pravnych predpisov tykajlcich sa postupov zadavania
zékaziek s nizkou hodnotou.

Dfiom nadobudnutia ucinnosti tejto smernice sa rusia vSetky predchadzajice smernice o verejnom
obstaravani, nariadenia a pokyny pre zakazky s nizkou hodnotou..

Tato smernica ¢. 1/2017 nadob(da u¢innost’ 5.6.2017

HruSovsky

tarosta

Priloha €. 1 Prieskum trhu - vyzva na predloZenie cenovych pondk

Priloha €. Zapisnica o vybere zmluvného partnera ZNH



Priloha ¢. 1

Prieskum trhu — vyzva na predloZenie cenovych pomik pre PHZ

Obec Harichovce, obecny tdrad, 1. Mija 25,053 01

Tith

Adresa zdujemeu

Zn. vybavuje : V Harichovciach, diia
tel.:

Vec : Vyzva na predloZenie cenovej ponuky ~ zaslanie

Dovolujeme si Vés poZiadat' o predloZenie cenovej ponuky na predmet zakazky:

za UCelom zistenia predpokladanej hodnoty zdkazky.

Uvedent poZiadavku Vam predkladdme v silade s ustanovenim zadkona & 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani v zneni neskor3ich predpisov.

Zéaroveii ziadame o predloZenie kopie opravnenia na podnikanie v predmete zdkazky.

Ak predloZzené ponuky presiahnu hodnotn vo vyike ... , budi pre verejného obstardvatela
neprijatelné.

Pokial predlozené ponuky nepresiahnu vySku finanéného limitu zékaziek snizkou hodnotou, Vaa
ponuka bude zarovei slaZit pre idely vyberového konania.

Ponuku je potrebné predloZit’ elektronicky na mailovi adresu ..oovvvvvnenne , alebo osobne v uzatvorenej
obalke s oznagenim: ,predmet zékazky“® do podatelne verejného obstardvatela v termine do ..., 201...
(4 [« TP hodiny.

Po vyhodnoteni ponuky bude vyhotovena zéviizna objedndvka, ktord Vam bude nasledne dorucend.

Verime, e sa verejného obstardvania zacastnite a predloZite ponuku na pozadovany predmet obstaravania
v stilade s touto vyzvou a priloZzenou Specifikéaciou.

S pozdravom
Priloha: Specifikcia predmetu zdkazky / sut'azné podklady (podl'a potreby)
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